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Informe de Actividades mes de Abril 

Informe del 1 al 19 de Abril 

Actividad: Visualización de información y verificación de las programaciones de pedagogía en 
el drive de los instructores a cargo de la coordinación de la Dra Martha Yolanda Barón, 
correspondiente al mes de marzo de las áreas: Contabilidad y finanzas, redes, pedagogía, 
Gestión bancaria, Política institucional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Actividad: Llevar un control y pasar un reporte diario de las fichas y programas, instructores, 
en qué ambiente reciben la formación, total de aprendices que asisten a la sede Santa Clara,  
Jornada tarde-noche. A los coordinadores y compañeros para su conocimiento. 
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Actividad: Préstamos de equipos de cómputo, cables HDMI y extensiones a los aprendices de 
las fichas 2380671 talento humano, 2167562 gestión contable y financiera, 2453823 talento 
humano, 2428522 apoyo administrativo en salud, 2236349 apoyo administrativo, 2468077 
producción multimedia, 2339679 gestión empresarial, 2236351 gestión empresarial, 2339664 
gestión administrativa, 2280694 talento humano, 2341279 gestión bancaria y de entidades 
financieras, 2453748 gestión empresarial, 2250747 gestión contable  e información financiera, 
2167568 talento humano, 2236364 gestión documental, 2236349 gestión administrativa, 
2364154 gestión contable e información financiera, 2167615 gestión empresarial, 2250751 
gestión empresarial, 2339683 gestión documental, 2313773 AIPI, 2454796 producción 
multimedia, 2341279 gestión bancaria y de entidades financieras, 2428555 gestión del talento 
humano, 2428507 gestión administrativa, 2428595 gestión contable y de información 
financiera,  2453748 gestión empresarial, 2339676 gestión administrativa, 2167604 gestión 
administrativa, 2167617 gestión empresarial, en la sede SANTA CLARA de manera presencial 
en la jornada tarde-noche. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GC-F -005 V. 05 

 

 

 
Actividad: Revisar y verificar junto con la instructora Lucy Consuelo Guevara las novedades de 
los ambientes 209, sede Santa Clara, jornada tarde, el Tv y el tomacorriente que se encuentra 
en mal estado por lo cual la instructora debe llenar el formato de novedades GF-021 para 
posteriormente pasarlo a coordinación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Actividad: Actualización de información y verificación de las programaciones de pedagogía en 
el drive de los instructores a cargo de la coordinación de la Dra Martha Yolanda Barón, 
correspondiente al mes de abril de las áreas: Contabilidad y finanzas, redes, pedagogía, 
Gestión bancaria, Política institucional. 
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Actividad:   Realizar los horarios de los apoyos de sede, de la sede Santa Clara e Itedrís en sus 
diferentes jornadas, correspondiente al mes de abril, con el fin de ofrecer un buen servicio y 
manejo de los equipos tecnológicos. 

 
Actividad: Levantamiento de inventarios de equipos tecnológicos corroborando el estado de  
cada uno de los que se encuentran disponibles en la sede Santa Clara. 
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Actividad: Enviar reporte diario y observaciones a la Dra Consuelo Wanumén de las programaciones 
correspondientes al mes de abril de los instructores a cargo de la Dra Martha Barón, de las áreas: 
CONTABILIDAD Y FINANZAS, PEDAGOGÍA, BANCARIA, REDES, POLÍTICA. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Actividad: Verificar que cada ambiente cumpla con lo que se requiere, equipos tecnológicos,  
cable de poder, cable HDMI, tomas de corriente, televisor, bombillas de luz, estado de vidrios,  
suelo, inmobiliarios, y estén en buen estado. 
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Cordialmente,  
 
 
YADITZA YUZELLY OLARTE JIMÉNEZ 
Apoyo de Sede 
Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 


